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6.1.11 - BILGISAYAR AGLARI

KAZANIMLAR
6.3.1.1. Ag kurmak icin gerekli bilesenleri ve
bilesenlerin 6zelliklerini agiklar.
Donanim ve yazilim bilesenlerine vurgu yapilir.
6.3.1.2. Bir agdan dosya ve yazici paylagimi yapar.
6.3.1.3. Bilgisayar aglarinin boyutlarina ve
bilegsenlerine iligkin farkliliklarin nedenlerini
tartigir.

BILGISAYAR AGLAR]

Ug tiir bilgisayar agi vardir. Bunlar;
1) Yerel Alan Ag: (LAN)
2) Metropol Alan Agi (MAN)
3) Genis Alan Ag1 (WAN)

Bilgisayar aglarinin goérevi iki ya da daha fazla
bilgisayarin iletisim kurmasini veya bilgi paylasimi
yapmasini saglamaktir.

Bir bilgisayar aginda asagidaki bilesenler
bulunmalidir:

1. Ag kart

2. Ag kablosu

3. Switch

4. Modem

5. Ag yazicisi

Bilgisayarlar arasinda dosya ya da yazicl
paylasimi yapmak icin nelere gereksinim
duyariz?

Bilgisayarlarin bir bilgisayar aginda bulunmalari ve
birbirleriyle iletisim kurmalari gerekir.

Dosya ve yazicl paylasimi igin isletim sisteminde
gerekli ayarlarin yapilmasi gerekmektedir.

¢ Ag tarayicisi da denen kullanicilarin ag sunuculari
Gzerinde yer alan HTML veya daha gelismis
sayfalarin acilmasini saglayan, genel aga dosya
ylikleme ve agdan dosya indirme gibi islemlere
olanak taniyan yaziima ..internet tarayicl...
denir.

¢ Sadece belirli bir kurulus icindeki bilgisayarlari,
yerel alan aglarini (LAN) ve genis alan aglarini
(WAN) birbirine baglayan, c¢ogunlukla TCP/IP
tabanh aglara ...intranet... denir.

e iki ya da daha fazla bilgisayarin bilgi paylasimi
veya iletisimi icin baglanmasiyla olusan yapiya

..bilgisayar agl... denir.

e Bilgisayar aglar ...okul, hastane, banka... gibi
yerlerde kullanilir.

e Bilgisayar aglarinda ..mizik-resim-video... gibi
farkh turlerde dosyalari paylasabiliriz.

* Bilgisayar aglarinda tek bir ...ag yazicisi... kurarak
maliyeti azaltabiliriz. Boylece pek ¢ok bilgisayarin
bulundugu bir bilgisayar aginda tek bir
bilgisayardan ¢ikti alabiliriz.

¢ Birbirine yakin mesafedeki; ayni binada veya ayni
oda icerisinde bulunan bilgisayarlarin
baglanmasiyla olusturulan aglara ...yerel alan agi-
LAN... denir.

e Ayni ag iletisim kurallarini kullanan iki bilgisayar
agl arasinda veri gergevelerinin iletimini saglayan
ag donanim birimine ...yonlendirici... denir.

* Birden fazla bilgisayarin ya da cihazin birbirine
baglanmasini ya da iletisim kurmasini saglayan
fiziksel veya mantiksal biyik aglara ...genis alan
agl WAN ... denir.

e Bir bilgisayarin ag Uzerindeki diger araglarla veri
alisverisini saglayan i¢ donanim birimine

...ag karti... denir.

e Ag kartindan g¢ikan veri ...ag kablosu... yolu ile
modeme ulastirilir.

e Bilgisayarlarin ve diger ag birimlerinin
birbirlerine baglanmasina olanak saglayan ag
donanim birimine ...dagitici SWITCH... denir.

* Bilgisayarlarin telefon hatti Gzerinden internete
baglanmasini  saglayan  elektronik  cihaza
..modem... denir.

e Kisisel bilgisayar, video oyunu konsollari, akilli
telefonlar gibi cihazlarin kablosuz olarak internete
baglanmasini saglayan teknolojiye ... kablosuz
internet-Wi-Fi... denir. Bu teknoloji dizlisti
bilgisayarlarin ve diger tasinabilir cihazlarin
yakinlarindaki kablosuz erisim noktalari aracihgiyla
yerel alan agina baglanabilmesini saglar.



6.1.12 - ARA-TARA, SOR-SORGULA

KAZANIMLAR
6.3.2.1. Arama motorlarini kullanarak ileri diizeyde
arastirma yapar.
6.3.2.2. Bilgiye ulasirken zararli ve gereksiz icerikleri
ayirt eder.
Ulagsilan bilgilerin dogrulugu konusunda siipheci
yaklasimlarla farkh kaynaklardan sorgulama
yapmalari saglanir.
6.3.2.3. Bilgi yonetimi kavramini ve 6nemini ifade
eder.
Bilgi kirliligi konusunda duyarli davranmanin
gerekliligi vurgulanir.
6.3.2.4. EBA lizerinden farkli igeriklere erisim saglar.

GOOGLE GOOGLE SOYLE BANA

Arama motorlari, internette belirli anahtar
kelimeler ya da belirli belgeleri kullanarak arama
yaptigimizda bize ilgili sonuglar sunmaya calisan
web siteleridir.

Her internet sitesinin adresini ve icerigini bilmemiz
mumkiin degildir. Bu sebeple icerikleri anahtar
kelimelere gore gruplandirarak, onlara daha hizli
ulasmamizi arama motorlari saglar.

Arama motorlarinda arama yapmak basit bir is gibi
gorunebilir. Ancak dogru arama yontemleri bize
zaman kazandirdigl gibi giincel olmayan bilgileri
elemeyi de saglar.

Ornegin Google giinimiizde arama motorlari
arasinda sik kullanilan arama motorudur. Google
gibi bircok arama motoru vardir. Peki arama
motorlarinda daha iyi arama sonuglari elde etmek
icin ne gibi yontemler kullanmaliyiz?

Arama motorlari, aramalarinizi 6zellestirmenizi de
saglar. Gorsel, harita, video, kitap, haber gibi
iceriklerle aramamuzi filtreleyebiliriz. Bu kategoriler
arama sonuglarimizi  sinirlandirarak  gereksiz
bilgilere ulasmamizi engeller.

internette arama yaparken gereksiz bilgiler iceren
sayfalarla da karsilasabiliriz.

Arama motorlari arama igin bir¢ok o6l¢lit sunar.
Ayrica arama motorlarinda bir gorseli de
arayabilirsiniz.

Haberler Uzerinde Arama
Haberler, tim haberler ve blog haberleri olarak
kategorilenmistir.

e Haberler tarihe gore filtrelenebilir.

e Haberlerin icerigi anahtar kelimelere gore
ilgi siralamasina gore filtrelenebilir.

e Haberler dile ve lilkeye gore filtrelenebilir.

Gorseller Uzerinde Arama

Gorsel arama filtre Olgltleri goérsel arama
sonuglarinin istedigimize en yakin 6zellikte olmasini
destekler.

e Boyutuna gore gorsel arama yapabiliriz.

e Gorseldeki renklere gore arama yapabiliriz.

e Gorselin tlrline gére arama yapabiliriz.

e Yayin zamanina goére gorsel arama
yapabiliriz.

e Lisans tird, telif hakkina gore gorsel arama
yapabiliriz.  (Bu  ozellik, bizi Grin
olustururken kullanacagimiz resimlerin
kullanim iznini 6grenmemiz icin oldukca
onemlidir.)

Videolar Uzerinde Arama

Videolarin da gorseller gibi arama olcutleri
mevcuttur. Ornegin burada ililkeye gdére arama
yapilmaktadir.

e Videonun siiresine gore kisa, orta ve uzun
olarak li¢ kategori verilmistir.

e Arama tercihi videonun vyayinlanma
zamanina gore saat, hafta, ay ve vyil
seklinde secilebilmektedir.

e Videonun kalitesine gore arama tercihi
ayarlanabilmektedir.

e Videonun alt yazisi olmasina gére arama
tercihi yapilabilmektedir.

e Videonun yayinlandigl adrese gore arama
yapilabilmektedir.

Haritalar Uzerinde Arama

Haritada belirlediginiz konumdaki anahtar kelime
ile ilgili olan yerlerin isaretlenmesi
gerceklestirilebilmektedir.

Google gelismis arama ipuglari
Arama isimizi hizlandiracak kiigik isaretler ve
metinler ¢ok islevsel olabilmektedir.



EBA (Egitim Bilisim Ag1)

Milli  Egitim Bakanhgi Egitim Bilisim Ag (EBA)
0grenci ve ogretmenlerin kalabalik veriler iginde
kaybolmalarini engellemek, 6grencileri gereksiz ve
zararl iceriklerden korumak amaci ile akademik
arastirmalar i¢in kullanilabilecek bir egitim agini
hizmete agmistir.

EBA derslerle ilgili belge, soru, materyal gibi bircok
icerigin yer aldigl internet sayfalarina anahtar
kelimeler kullanarak erismemizi saglar.

pEN BILITYORUM

Bir kaynaktaki
bilgiyi baska bir
kaynaktan teyit

ediyorum.

Givenilir arama
motorlarin
kullaniyorum.

e SEQU

Arama motorlari, giin gegtikge daha iyi sonuglar
lireterek ihtiyaclarimizi daha iyi anlamaya
calismakta, internet sitelerini daha iyi siizerek kisa
siirede tiim diinyadan veriler elde etmemizi
saglamakta ve dogru arama yontemlerinin bizi
bilgi  kirlilisinden ve zaman kaybindan
korumaktadir.

SUPHECIYIM BEN

Her sonuc aradigimiz sonucu icermez, her sonugcta
yazan bilgiler dogru degildir. Bu sebeple arama

sonuglarimizi degerlendirirken su  Olglitlere
bakmaliyiz.

BEN BILIVORUMI
A O BEN Ol

WiKi adi verilen
kaynaklarnin
herkesin bilgi
girmesine olanak
veren kaynaklar
oldugunu biliyor,
bu nedenle bilginin
%100 dogru
olmayabilecegini
unutmuyoerum.

Bilgilerin gincel
olmasina dikkat
ediyorum.

DOGRU VERIVE NASIL ULASIVORUM?

Resmi siteler en guvenilir sitelerdir. Gov uzantilidir.
Lo~ Com uzantili siteler ticari sitelerdir, yanhs bilgi icerebilir,

Drg uzantili siteler kar amac nlmayan kuruluslara aittir ama hilgilerin haska kaynakla teyidi onerilir,

BiLGI YONTEMI VE BILGI KIRLILIGI

Gunlik hayatimizda pek ¢ok bilgiye erisiyoruz.
Bunlari aklimizda tutuyoruz. Bazen bu bilgileri
baska bilgilerle birlestirip ¢ikarimlarda
bulunabiliyoruz.

Gerektiginde bu bilgileri bellegimizden cagirip
kullaniyoruz. Mesela bir hastahiga iyi geldigi
disindlen bir uygulamayl tesadiifen Ogrenip
sonra bunu hastalanan bir kisiye tavsiye
edebiliyoruz.

Sizce bu sekil bilgiyi yonetme siirecimizi anlatmak
icin yeterli midir?

Haydi bilgi yonetim slirecimizi biraz sorgulayalim.

Her bilgiyi almali miyiz?

Hayir! Her bilgiyi almak dogru degildir. Bize ulasan
her bilgi dogru olmayabilir. O sebeple bir bilgiyi
hangi kaynaktan aldigimiz 6nemlidir.

Her bilgiyi kaydetmeli miyiz?

Hayir! Her bilgi dogru olmadigina gére her bilgiyi
kaydetmek ya da herkes tarafindan bilinen bilgileri
kaydetmek de ¢ok dogru degildir.

Sadece aklimizda tutmak yeterli midir?

Hayir! Bilgilerin birgcogunu akhmizda tutabiliyoruz,
ama bilgi sayisi arttik¢a, birbirine benzedikce ve
baskalarina bilgileri ulastirma ihtiyacimiz arttikca
sistematik bir sekilde bilgiyi kaydetmek daha
onemli hale gelmektedir.



Peki bilgi sabit midir?

Hayir! Bilgi siirekli artar, gelisir, etkisini ya da
onemini kaybeder. Bilginin degisim hizi cok yiiksek
olabilir, bilginin boyutu da glin gectikce artabilir.
Bilgi nasil paylasilabilir?

Bilgi teknoloji olmadan paylasilabilir, ama bilgi
onemli ise ve cok fazla kisiye ulastiriimali ise bu
durumda teknoloji kullanimi dnemli olmaktadir.

Bilgiyi paylastiktan sonra her sey biter mi?
Hayir, bilgi degiskendir. O sebeple bilgi toplama
sireci devam eder, yeni bilgilerle bilgi degisir ve
tekrar paylasilir. O zaman paylasma isleminden
sonra bilgi alma isine tekrar donilir. iste bu
sekilde bir déngi olusur.

Veri Yonetim Dongusu

Bu asamada bilgilerin yonetim plani olusturularak
ise baglanir. Bu plan dogrultusunda veriler
toplanir, kisa donemli saklanir, analiz edilir,
gereksiz verilerden temizlenip islenir ve kullanilr
haline getirilir. Veri dagitilir, tekrar kullanima hazir
hale getirilir ve uzun dénemli saklanacak sekilde
depolanir. Her sey basa doner, ¢linki veri sirekli
yenilenme sirecindedir.

Pek ¢ok bilginin erisilebilir ve paylasilabilir oldugu
bir diinyada bilgi kirliligi deyince aklimiza ne
geliyor?

Sizce...

e istemedigimiz halde bize ulasan e-postalar
ve mesajlar bilgi kirliligi olabilir mi?

e Ayni bilginin her yerde yer almasi bilgi
kirliligi olabilir mi?

e Dogru olmayan bilgilerin paylasiimasi bilgi
kirliligi olabilir mi?

e Bir bilgiye ulastigimizda, ayni metinde o
bilgi ile ilgili fazla ayrintinin olmasi bilgi
kirliligi olabilir mi?

e Haritada bir¢ok bilginin yer almasi bilgi
kirliligi olabilir mi?

internette arama yaparken karsilasilan baz
bilgi kirliligi problemleri sunlardir;

e Ayni igerigin, kopyala-yapistir seklinde
bircok sayfada yer almasi.

e Onemli olaylarin anahtar kelimelerinin
konu ile ilgisi olmayan sayfalarda
kullanilmasi.

e Bir konu hakkinda uzman olmayan
kisilerin kendilerini internet ortaminda
uzman olarak tanitmasi.

Bilgi kirliligi ne gibi sorunlara yol acar?

e Zaman kaybina sebep olabilir.

e Gereksiz emek kaybi olusturabilir.

e Para kaybina sebep olabilir.

e Depolama sorunlarina yol acabilir.

e Dogru karar vermeyi engelleyebilir.
Tim bu konular isiginda internette karsimiza gikan
bilgilerin dogrulugu ile ilgili ne sdyleyebiliriz?
Bilgi kirliligini engellemek igin neler yapilabilir?

EBA Tanitim Videosu
http://www.eba.gov.tr/video/izle/13577f5baa62
915314fe7800dc1f3ab0984fab1688002

EBA’da ders icerikleri, uygulamali egitimler, gorsel
ve yazili materyaller, yarisma ve sosyal etkinlikler
gibi duyurularin yapilmaktadir.

Bugiin internetten arama yaparken nasil daha
ayrintili arama yapacagimizi gordiik. Bu sayede
vakit kaybetmeden, fazla caba sarf etmeden
aradigimiz  veriye  ulasabilecegiz.  Internet
gercekten cok fazla bilgi sunmakta, fakat bu her
zaman islerimizi kolaylastirmamaktadir. Bu bilgiler
her zaman kullanima uygun degildir. Gereksiz,
tekrar eden, dogrulugu kanitlanmamis ya da yanlis
bircok bilgi de internette bulunuyor. Bazen kisisel
bilgisayarlarimizda bile bunlara rastlayabiliriz. Bu
da bilgi kirliligi olarak adlandinlir ve bizi bazi
zararlara ugratir. Bilgileri yonetmek dogru bilgiye
hizlica erisim saglamak i¢in 6nemlidir. Bilgi
yonetimi icin sistematik bir yaklasim isleri
kolaylastirabilir. Buglin gordiglimiz veri yonetim
dongisi de bu yaklasimlardan biri. Tabii ki bunlar
bir baslangi¢, “buyilk bilgiler” denen ve ¢ok fazla
bilgiyi hizlica isleyip glincelleyen, paylasan, analiz
eden yonetim sistemleri de bulunuyor.

EBA, Milli Egitim Bakanhg tarafindan her gegen
glin sayisi artan icerik sunan egitim agidir. EBA,
bize bircok kategoride, akademik olarak onemli
glvenilir icerikler sunar. Her zaman givenle
kullanabilecegimiz, ayrica igeriklere katkida
bulunabilecegimiz bir agdir. Bu dersimizde EBA
arama motorunu 6grendik ve EBA icerikleri icinde
ilgi alanlarimiza gore gezinme yapmaya calisti.


http://www.eba.gov.tr/video/izle/13577f5baa62915314fe7800dc1f3ab0984fab1688002
http://www.eba.gov.tr/video/izle/13577f5baa62915314fe7800dc1f3ab0984fab1688002

6.1.13 - ILETISIM BENIM iSiM!

KAZANIMLAR
6.3.3. iletisim Teknolojileri ve is Birligi
6.3.3.1. Farkli ve es zamanli iletisim siirecini kavrar.
6.3.3.2. Farkh ve es zamanh olarak kullanilan
iletisim teknolojilerini siniflandirir.
6.3.3.3. Forum ve sohbet araglarini listeler.
6.3.3.4. Sesli ve goriintiilii iletisim araglarini listeler.
6.3.3.5. iletisim siireci agisindan araglar arasindaki
farkhliklar tartigir.
6.3.3.6. ihtiyaca gore dogru iletisim aracini segerek
etkili bicimde kullanir.

iLETiSiI\/I NEDIR?
iletisim; duygu, disiince ya da bilgilerin her tirli
yolla bagkalarina aktarilmasi durumudur.

lletisim Araclari:

Bilgiye ulasilmasini ve bilginin olusturulmasini
saglayan her tirlG gorsel, isitsel, basili ve yazili
araglardir.

Bilgi ve iletisim teknolojileri (BIT) araclarini ii¢ ana
grupta inceleyebiliriz:

Bilgisayar ve projeksiyon sistemi

A zaman |
(denkron)

Tepegoz

Akilli tahta

Bilgisayar destekli egitim (BDE)

Farkl zaman
(Asenkron)

CD / DVD

Coklu ortam uygulamalari

e Gorsel araglar,

e Isitsel araglar,

e Yazli ve basil araglar.
Gorsel BIT araclari
Gorsel bilgi ve iletisim araclari bir bilgiyi veya mesaji
ifade etmek ya da iletisim kurmak amaciyla géze
hitap eden iletisim araclaridir. Ornek: Televizyon,
dergi, bilgisayar, gazete, kitaplar, resimler vs.

Isitsel BIT Araclari

isitsel bilgi ve iletisim araglari bir bilgiyi veya mesaji
ifade etmek ya da iletisim kurmak amaciyla kulaga
hitap eden iletisim araglaridir. Ornek: Telefon, MP3
calar, ses kayit cihazi, radyo, cd-kaset calar vs.

Yazili ve Basili BiT Araclari

Yazili ve basil bilgi ve iletisim araclari bir bilgiyi veya
mesajl ifade etmek ya da iletisim kurmak amaciyla
kullanilan iletisim araclaridir. Ornek: Gazete, dergi,
kitap, poster, brosir vs.

Goruntuly konferans
Sesli konferans

TV (Canli baglantilar)
Online ders platformlari

Sohbet odalar

Yahoo

Skype

Hangouts

E-posta Forum sayfalari

Vikiler
Blog

Web sayf
=SOSR Kisa mesaj (SMS)

A er (oz ize)

Frk e (Online)



Yeni Bilgi ve iletisim Araclar

Gelisen teknoloji birbirleriyle etkilesime girerek
yeni aracglari da meydana getirmektedir. Birbiriyle
etkilesime girerek yeni olusan araglar soyle
tanimlanabilmektedir;

e Gorsel-isitsel Araglar
e isitsel ve Yazili-Basili Araglar
e Gorsel- isitsel ve Yazili-Basili Araglar

Forum Nedir?

Es Zamanli (Senkron) lletisim Araglari:
Kullanicilarin ayni zamanda, ama farkli mekanlarda
oldugu durumlarda kullanilan iletisim araglaridir.
Farkli Zamanli (Asenkron) lletisim Araglari:
Kullanicilarin farkli zamanlarda, ayni veya farkli
mekanlarda oldugu durumlarda kullanilan iletisim
araglandir.

|
#R
A
© TORUMTYELER

Forum, kullanicilarin belirli konularda fikir
ahsverisinde bulundugu, cesitli paylasimlar yaptigi
bir alanidir.

Ancak Uye olmadan bazi mesajlari okuyamaz,
resimleri goremez ya da dosya indiremezsiniz.

Forumda bir konu hakkinda baslik agilir ve
kullanicilar bu baslik altina mesaj yazarak
fikirlerini belirtirler.

Forumlar sadece bir tartisma alani degil, ayni
zamanda bilgi ve deneyim 6grenme alanlaridir.

Forumlara Uye olan herkes mesaj yazabilir.



Bu ylzden gereksiz mesajlarin cogalmamasi igin
forumda yo6neticiler bulunur.

Yoneticiler forum kurallarina uymayan basliklari
ve mesajlari silebilir ya da degistirebilir.

GuUnumuzde pek ¢ok internet sitesi,
ziyaretgilerinin birbirleriyle iletisim kurabilmesi
icin ve kendi marka degerlerini yiikseltmek adina
forum sayfalarini kullanicilarina sunmaktadir.

Forumun Sagladigl Kolayliklar

Foruma actiginiz bir konuyu birgok kisi ile
tartigabilirsiniz. Yardima ihtiyaciniz oldugu bir
konuda bilgili veya deneyimli kullanicilara
ulasarak sorununuzu hizlica ¢6zebilir ya da siz de
diger Gyelerin ¢6zim bulmasina yardimci
olabilirsiniz. Forumda yer alan konulari okuyarak
cesitli konularda bilgi sahibi olabilirsiniz.

Cevrimici Sohbet Nedir?

iki veya daha fazla kisinin ayni zaman igerisinde
internet Uzerinden iletisim saglayabilmesidir.
Cevrimici sohbet bir yazihm araciligi ile
yapilabilecegi gibi dogrudan internet sayfasi
Uzerinden de yapilabilir.

Sohbet Yazilimlari Nedir?

GUnUmizde yazismanin yani sira, sesli ve
gorintali iletisim de saglayan sohbet yazilimlari
bulunuyor.

Sohbet Yaziliminin Sagladigi Kolayliklar Nelerdir?
Sohbet yazilimlari sesli ve gorintili konusmamizi
saglar. Gonderilen ileti, fotograf, video veya
dosya karsidaki kisiye o anda ulasir. Sohbet
listemize istedigimiz kisileri ekleyebilir ve boylece
istedigimiz kisilerle iletisim kurabiliriz.




6.1.14 - SAYILARLA OYNUYORUM

KAZANIMLAR
6.4.1. Tablolama Programlari
6.4.1.1. Tablolama programinin arayiiziinii ve
ozelliklerini taniyarak amaca uygun bir tablo

olusturur.

6.4.1.2. Belirli bir amag i¢in olusturdugu tabloyu
bicimlendirir.

Yazi  tipi, yazi rengi, yazi  biiyiikligi,

gélgelendirme, kenarlik gibi 6zellikler kullanilarak
bigimlendirme yapilmasi saglanir.

6.4.1.3. Olusturdugu tablo lizerinde hesaplama
islemleri yapar.

Farkli formiilleri kullanarak hesaplama yapilmasi
saglanir.

6.4.1.4. Tablodaki verilere filtre uygular.

Siralama, farkli o6zelliklere gére filtreleme vb.
uygulamalar yaptirilir.

6.4.1.5. Amaca uygun grafik tiirlerini kullanarak
veriyi gorsellestirir.

6.4.1.6. Farkli tablolama programlarini kesfeder.
6.4.1.7. is birligine dayali olarak olusturdugu
belgeyi paylasir.

TABLOLAMA PROGRAMLARI

Kisaca tablolama programlari; kolay sekilde,
formiillerle ve grafiklerle hesap yapma
programlaridir.

Microsoft Office Excel Programini Taniyalim

Tablolama programiile, verilerle ilgili grafikler
cizebilir, kolay ve hizli bir sekilde raporlar, 6zetler
hazirlayabilir, istenilen verilere ulasabilir,
siralayabilir, verileri sorgulayabilirsiniz.

Tablolama programlari, her tirla veriyi 6zellikle
de sayisal verileri tablolar halinde tutarak
istenildigi zaman bu verilerle ihtiyag duyulan tiim
hesaplamalari ve analizleri yapma imkani sunan
bir uygulama programidir.

Bir elektronik tablolama yazilimini actiginizda
goreceginiz sey, kutularla dolu bir pencere
olacaktir.

Bircok tablolama programi vardir. Genel olarak
hepsinin benzer 6zellikleri vardir. En ¢ok
kullanilan tablolama programlari; Google E-
tablolar, Microsoft Office Excel, LibreOffice Calc
Hesap Tablosudur.
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Excel, sayilarin islenmesini kolaylastirir. Excel’deki Otomatik Doldurma 6zelligiyle veri girisini
basitlestirebilirsiniz. Daha sonra verilerinize dayal grafik dnerileri alabilir ve tek tiklamayla bunlari kendiniz
olusturabilirsiniz. Ayrica veri gubuklari, renk kodlari ve simgelerle egilimleri ve diizenleri kolayca

saptayabilirsiniz.
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Excel dosyalarina Calisma Kitabi denir.

Dosya menuisiinden Yeni tiklayarak

Yeni
A B <
]
2
3
4
5
Bilgi &
7
Kaydet Bog galigma kitabi

ya da Ctrl+N tuslarina basarak bos ¢alisma kitabi
olusturulabilir.

Calisma kitabi ¢alisma sayfalarindan olusur.
Uzerinde calisilan sayfa etkin sayfadir. Ornegin
asagidaki resimde etkin sayfa Sayfal olarak
gorilmektedir.

Sayfal | sayfa? | Sayfa3 | ®

Ly

Hazir  Kaydirma Kilidi (i‘; Erigilebilirlikc Her sey hazir
Calisma sayfalari siitunlar ve satirlardan olusur.

Sdtun ve satirlarin kesismesi ile olusan kutulara
hiicre denir. Her hiicrenin bir adi vardir, bu ad
situn harfi (A, B, C, ...) ile satir numarasi (1, 2, 3,
...) birlesimi ile olusur.

Klavyeden yon tuslari kullanilarak ya da fare
isaretcisi Uzerine getirilip Uzerine tiklanarak
istenilen hiicre etkin hiicre haline getirilir. Etkin
hiicre adi ad kutusunda goriiniir. Ornegin
asagidaki resimde etkin hiicre B2 olarak
gorilmektedir.

B2 "
A B
1
2 [
3
Veri girme

Verileri el ile girmek icin Al gibi bos bir hiicre
segin, sonra metin veya sayi yazin.

Bir sonraki hiicreye gegcmek icin Enter veya
Sekme (Tab) tusuna basin.

Seri halindeki verileri doldurmak icin:

iki hiicreye serinin basini yazin: ér. Ocak ve Subat
veya Pazartesi ve Sali veya 2022 ve 2023.

Serileri iceren iki hiicreyi secin ve doldurma

tutamacini —i hicrelerde yatay olarak veya
asagiya surukleyin.

s D B
D E F D E E
2022}
2023
]
Pazartesi Pazartesi
[pazartesi],
— +
2023,
Persembe

Excel tanimli 6zel listelerden herhangi birini seri
halinde yazmak isterseniz tek bir hiicreye serinin
basini yazabilirsiniz.

Ozel Listeler ? x

[ Ozel Listeler ;

Ogzel listeler: Liste girdileri:

IR vEni LisTE Ekle
Pzt, Sal, Car, Per, Cum, Cmt, Paz =
Pazartesi, Sali, Carsamba, Persembe, Cuma, ¢
Qca, Sub, Mar, Nis, May, Haz, Tem, Adu, Eyl,
QOucak, Subat, Mart, Nisan, Mayis, Haziran, Te

Sil

Liste girdilerini ayirmak icin Enter tusuna basin.
Listenin iceri aktanlacadi hicreler: SES4.SEST 2| ceri Aktar

Veri Girisi Yapiyoruz

Asagida yer alan mevsimlere gore sehirlerin
sicaklik ortalamasi degerlerini tablolama
programinda yaziniz.

A | B | C | D | E | F
1 —
2 | Kig Bahar Yaz Gz
3 Konya -3 11 25 8
4 | Karaman -5 12 26 15
3 | Afyon -4 10 28 13
6 | Isparta ] 13 29 26



Basliklari kalin yapalhm. Metin renkleri degistirelim.

Farmiiller

Ekle Sayfa Didzeni

Sayfa Dizeni Formiller Veri Gazdd

o oo = 5 _ o ol =
‘x;v |Ca|ibri oAl A A = = Igl B |Ca||br| -1 '| A A = Igl
HE " [ —
e BPrar-#-0 A === v E7a-/B-2-@F] ===
= Yazi Tipi = £ Yaz! Tipi W Ctomatk
Tema Renkleri
Kalin (Ctri+K) - L KOm mmmm
Metninizi kalin yazi tipine -
. dandgtdran. E F | I B I c | D L | Beyaz, Arka Plan 1
Kig _|Bahar Yaz Giiz Standart Renlkdler
Kony: [ J | HER
Konya -3 11 25 8 L
¥ Tim Renkler...
Karaman -5 12 = —
Karaman -5 12 26 15
Afyon -4 10 28 13
Afyon -4 10 28 13 fy
Isparta 0 13 29 26
Isparta o 13 29 26

Mevsim isimlerini 45 derecelik aclyla dondirelim.

Kenarlik ekleyelim.

- - o - - - o
Girig Ekle Sayfa Dizeni Formiiller Veri Goz Aal== Igl - 3 Metni Kaydhr |
% |Calibri n a a | = =5 LA | === Saat Vonine Ters Aci
B~ % Sast Voninde A
N — N dat Yonunde I
o KT&*&*Av == = = - . s
1§ Dikey Metin
= yaz Kenarlidar u
uz T2 Metni Yukan Dandir
Alt Kenarlik o
Metni Asagi Déndd
Ust Kenarlik | E F & ni Asad Dondar
Sol Kenarhk '?/ Huicre Hizalamasini Bigimlendir
5ag Kenarlik —_—
Kenarhk Yok P |
Konya FH  Tam Kenarliklar 3 L 25 8
Dis Kenarliklar P
Karaman - [F] Kalin Dis Kenarliklar 15 L 26 15
Afyon Alt Cift Kenarlik ik ] 28 13
Isparta }fﬂhﬂﬁdt Kenarhk - 3 29 2%
Llst ve Al Kenarlik I
Hicreleri bigimlendirelim. Kosullu Bicimlendirme
Kosullu bigcimlendirilecek hiicreli segili hale
Eke  SayfaDizeni  Formiller  Veri — G& getirmek icin; secim alaninin sol tist késedeki

% [Calibri i v a x| == E hicre lGizerine fare isaretgisi getirildikten sonra
B - farenin sol n I lurken secim alaninin
e Hra-5-PHA-|=== ave [ so tu'su a.ba"sntutuu e seg! aa'l.l'
_ vemioi | Tema Renkeri sag alt kdsesindeki hiicreye kadar fare isaretgisini
’ HE EEEENEN surikleyin.
M fe
| e | e | Serit lizerinde Giris Sekmesi > Stiller Komut Grubu
||I|I|||||

> Kosullu Bigimlendirme Komut Digmesi > Yeni

Standart Renkler .
Kural segenegine tiklayin.

[ B | EEEEN
B Dolgu Yok
konya £l D Acik Mavi
af Tam Renkler...
Karaman -3 — = =
Afyon -4 10 28 13
Isparta 0 13 29 26
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o

Kosullu Tablo Olarak Hucre
Bicimlendirme = |Bigimlendir = Stilleri ~

Hiicre Vurgulama Kurallan *

3]
—-{10]

ilk/Son Kurallan k

Veri Cubuklan ¥

Renk Olcekleri ¥

Simge Kiimeleri ¥
] YeniKural...
|:'¢ KEurallan Temizle 4

E Kurallan Yanet..,

Sicaklik 0'dan kiiclik ise; yazi rengi siyah, dolgu
rengi acik mavi

Yeni Bigimlendirme Kurali ? X
| Kural TOrd 5ecin:
= Dederlerine badh olarak tim hicreleri bicimlendir
= Yalnizca sunu iceren hcreleri bicimlendir
= Yalnizca derecelendirilen en (st veya en alt dederleri bicimlendir
= Yalnizca ortalamanin Ostande veya altinda olan degerleri bicimlendir
= Yalnizca benzersiz veya yinelenen degerleri bicimlendir
= Bicimlendirilecek hdcreleri belirlemek icin formdl kullan
Kural Aciklamasini Dizenleyin:
Yalnizca sunu iceren hiicreleri bicimlendir:
Hiicre Dederi | |kucak < [o *
Onizleme: AaCcGaSsiz
Tamam iptal
Hucreleri Bigimlendir ? x ‘
Say YazTipi  Kenarik  Dolgu
Arka Plan Rengi: Desen Rengi:
| Renk Yok Otomatik v
Degen Stili:
|
|
|
EEEONEENEEN
Dolgu Efektleri..  Daha Fazla Renk...
Ornek
Temizle

13

Sicaklik O ve 10 arasinda ise dolgu rengi sari olsun

| Yeni Bigimlendirme Kurah ? x|

| Kural Tard Secin: |
= Dederlerine badh olarak tim hiicreleri bicimlendir
+~ Yalnizca sunu iceren hicreleri bicimlendir

= Yalnizea derecelendirilen en Ust veya en alt dederleri bicimlendir

~ Yalnizea ortalamanin Gstinde veya albinda olan degerleri bicimlendir
= Yalnizca benzersiz veya yinelenen dederleri bicimlendir

= Bicimlendirilecek hacreleri belirlemek icin formul kullan

Kural Aciklamasini Diizenleyin:

Yalnizca sunu iceren hiicreleri bicimlendir:

Hicre Degeri vl |ara:mda v| |u il ve ‘10 +

Onizleme:

AaCcGgSsZz

Tamam iptal

Sicaklik 10°dan bliyikse dolgu rengi turuncu renk
olsun.

| Yeni Bigimlendirme Kural ? X

Kural Tdrd Secin:

= Degerlerine bagh olarak tim hicreleri bigimlendir

~ Yalnizca sunu iceren hcreleri bicimlendir

=~ Yalnizea derecelendirilen en st veya en alt dederleri bicimlendir

= Yalnizea ortalamanin dstinde veya altinda olan dederleri bicimlendir
= Yalnizea benzersiz veya yinelenen dederleri bicimlendir

= Bicimlendirilecek hicreleri belirlemek icin formal kullan

Kural Aciklamasini Ddzenleyin:

Yalnizca sunu igeren hicreleri bicimlendir:

Hucre Dederi | [bayax ~| [10 +

Gnizleme: AaCcGySsZz

Tamam iptal
Tablonuzun son hali soyle olacak:
A | B c | b | E | F ' |

1_
2_
3 Konya 25
a Karaman =5 12 26 15
5 Afyon -4 10 28 13
5 Isparta 0 13 29 26

Her ilin, yillik ortalama sicaklik hesabi igin formal
girin.

[
) 1
Konya !=prtalama(C3:F3

I ORTALAMA(sayi1; [sayi2]: ..)

Karaman



Her mevsimin, sicaklik toplamlari hesabi igin
forml girin.

)
¢ F
[
Konya |
Karaman :
Afyon |
Isparta i
-

Toplam =topla{C3:Cﬁ|
TOPLA(saw; [say2]; ...)

Grafik Yapiyoruz

Asagidaki sekilde oldugu gibi verileriniz yardimi ile

istediginiz bir grafik olusturunuz.

4 A | e b E | F ] & | HO|
i

3 LGE]

4| LETETED]

5 Afyon

6| Isparta

7 | Toplam

Ekle Sayfa Dazeni Forr

a - - =

.? E'ﬁEk\Entllen Edinin & I T? ;};c I- f‘: (@
il <l -

len  Tablo | Cizimler . Bnesilen Harital

&P Exlentilerim  ~
ole'lar - H Grafikler v -
- Eklentiler Grafikler
| 2 Onerilen Grafikler

Verilerinizi

B | ¢ | D | E | F || géruntileyebileceiniz daha

IS}

iyi bir grafik mi @nermemizi
istiyorsunuz?

Verilerinize en iyi gekilde
uyacagin dagindigamiz
azellestirilmig grafik

onya kiimesine ulagmak igin
calisma sayfanizdaki verileri
raman segip bu dugmeye tiklayin.

Gralk Fale T "

Kiimelenmig Siitun

Grafik Eash

x
-
: l I

bata

Aumelermis subun grabk. defiecten Dirkec ketegor arasinga karsiagtrmal
ategen soe: i ranin.

| Temom 5 hal

14

o O Q

Grafik Bashgi
35
30
25
20
15
Q Q
10
0
5 Korwa .Karaman . Afyon Isparta
-10
WKy mBahar WYaz WGz
o O Q

Sinif baskanhgi secimi icin pasta grafigi olusturma.

Oy sayisi

Ali 9
Ayse 5
Veli 8
Fatma 11

Sayfa Diizeni Formiiller Veri

? B

Gozden Gegir

FH Eklentileri Edinin & %
1 ?? M o ||I

@

rilen  Tablo Gizimler L] 3 Onerilen Haritalar Piva
P Eklentilerim  ~
shle'lar N ) Grafikler 7
ar Eklentiler Grafikler
3 Oy sayis: Pasta veya Halka Grafik Ekle
Bu grafik tdrdna bir batan
B | c D | E | F | G igindeki oranlan gastermek

igin kullanin, Sayilannizin
toplami %2100 oldugunda
kullarin,

Farkl pasta ve halka grafigi
tirlerini gérmek igin cka
tiklayin ve belgenizde bir
onizleme garmek igin
isaretciyi simgelerin dzerinde

tutun.
I e

Qy sayisi

Fatma

= Ali = Ayse = Veli



6.1.15 - VERILER FILTRELENIYOR VE SIRALANIYOR

KAZANIMLAR
6.4.1.2. Belirli bir amag icin olugturdugu tabloyu
bicimlendirir.
Yazi tipi, yazi rengi, yazi biiyiiklugu,
golgelendirme, kenarlik gibi 6zellikler kullanilarak
bicimlendirme yapilmasi saglanir.
6.4.1.3. Olusturdugu tablo iizerinde hesaplama
islemleri yapar.
Farkh formlleri kullanarak hesaplama yapilmasi
saglanir.
6.4.1.4. Tablodaki verilere filtre uygular.
Siralama, farkh 6zelliklere gore filtreleme vb.
uygulamalar yaptirilir.
6.4.1.5. Amaca uygun grafik tirlerini kullanarak
veriyi gorsellestirir.
6.4.1.7. is birligine dayali olarak olusturdugu
belgeyi paylagir.

TABLOLAMA PROGRAMINDA SIRALAMA
Bazen tablolar belli bir sira gozetilmeksizin,
bilgilerin rastgele islenmesi ile elde edilir. Bu tip
durumlarda tablonun lzerindeki bilgileri
siralamamiz ve tabloyu dizenli bir hale
getirmemiz gerekebilir.

Tablolama programlarinin bize sundugu siralama
ozelligi sayesinde tabloyu daha dizenli bir hale
getirebiliriz.

Bu da bizim tablo Gzerinde bulunan bir veriye
daha kolay ulasmamizi saglar.

Veri Gazden Gegir Gardniim Yardim Q Ne|
[ sorgular ve Baglantilar A H
2 e
Timiinii l_'l Sirala Filtre
Venile ) -

Sorgular ve baglantilar Sirala we Filtre L
A’dan Z'ye Sirala

En kiigikten en biyige

F G H siralayin.
€ Daha fazla bilgi
Kis Bahar Yaz Gz
Konya -3 11 25 8
Karaman -5 12 26 15
Afyon -4 10 28 13
Isparta 0 13 29 26

Hangi stitundaki verilere gore siralama yapmak
istiyorsaniz veri tablonuzun bashgini etkin hiicre
yaparak siralama diigmelerini kullanin.

Birden fazla siituna gore sirlama yapmak igin:

15

AR ¢

Z| Sirala Filtre
""l Y Geligmis

Sirala ve Filtre Uygula
Sirala
Verilerinizi siralayarak

degerleri hizhica bulun.

@ Daha fazla bilgi

Sirala ? x

"5 DazeyEkle | )< Dizeyi Sil

satun Siralama Kosulu Duzen
|| siralama alciti [ g

R Duzeyi Kopyala | = Secenekler.. @ Verilerimde ust bilgi var

~ | |Hucre Degerleri | | Kigikten Baydge “

Daha sonra Yaz ~ | |Hucre Degerleri - [Buyikien Kucige ~

TABLOLAMA PROGRAMINDA FiLTRELEME
Filtreleme sayesinde tabloda gormek istedigimiz
bilgilere ulasir ve diger bilgileri gizlemis oluruz. Bu
da bizim bilgiye erisim hizimizi arttiran 6nemli bir
ozelliktir.

¥
E=
Filtre o Metni Satunlara
o Geligmis Dénigtar =9

‘ala ve Filtre Uygula Weri Araglan
Filtre (Ctrl+Shift+L)

Segili hicreler igin
filtrelemeyi etkinlestirin,

Ardindan, verileri daraltmak
Gzere sGtun adindaki oka
tiklaymn.

@ Daha fazla bilgi

len 75 San Saynaklar ™ [ Sorgular ve Baglantilar
= o
[ Meveul Baglartlar T
Turmnuni
aliklzn e

3L [T |
2| Seala | Filtre |,

Al e DRl Sarguiasve Badlantilar Sirala v Filty

[=lig  [=lmehar [=]vaz [=]guz
26

Rerge Geoe Siala v

@l b
BEER]
o
LRI S R |

LW (Virnding Seg)
i Afyen

| Tispara

L TIKamman

Tamam Iptal



